Zasady dyplomowania na kierunku Filologia
w Katedrze Neofilologii

Informacje ogolne:

Zasady dyplomowania na kierunku Filologia okreslaja standardy opracowania pracy dyplomowej:
licencjackiej i magisterskiej oraz organizacje egzaminu dyplomowego adekwatnie do poziomu
studiow. Normalizacja postgpowania ma na celu uszczegélowienie zapisow zawartych w
»~Regulaminie studiéw Akademii Pomorskiej w Stupsku” (Rozdzial VII — por.: Tekst jednolity
wprowadzony Uchwata nr R.000.60.21 z dnia 28 kwietnia 2021 r.).

Praca dyplomowa (licencjacka lub magisterska) stanowi koncowy element kazdego rodzaju (poziomu
i trybu) studiéw realizowanych w Katedrze Neofilologii i z zasady przedstawia samodzielne
opracowanie okreslonego zagadnienia problemowego. Temat pracy jest zwigzany z kierunkiem,
programem i profilem sciezki edukacyjnej studiéw studenta. Problematyka i zakres do$wiadczalny
seminariow ksztaltowany jest specyfikg specjalizacji naukowej promotoréw, ich dorobkiem i empiria
badawcza. Prace na obu poziomach studiéw przygotowywane sa z zakresu zagadnien lingwistycznych,
w tym akwizycji jezyka, glottodydaktyki, translatoryki, a takze literatury i kultury obcej. Po stronie
studenta lezy dokonanie ostatecznego wyboru w kwestii preferencji dyplomowe;.

Praca dyplomowa (licencjacka lub magisterska):

1. Wykonanie pracy dyplomowej licencjackiej ma wykaza¢ wiedzg i umiejetnosci studenta w
zakresie poshugiwania si¢ wybrana metodologia badawcza, wykorzystania literatury
przedmiotu, opracowania zagadnienia okre$lonego tematem pracy. Praca magisterska wymaga
od studenta umiejetnosci planowania badan i postugiwania si¢ piSmiennictwem naukowym,
nadania pracy charakteru studium analitycznego poprzez postawienie problemu badawczego.
W pracy dyplomowej student powinien wykaza¢ umiej¢tnos¢ logicznego ukfadu zagadnien,
scistego i poprawnego formulowania wypowiedzi oraz pogladow.

2. Student ostatniego roku kierunku Filologia studiéw o profilu ogdlnoakademickim
przygotowuje prace dyplomowa (w jezyku sciezki ksztalcenia) pod opieka promotora:
zaroOwno w przypadku pracy magisterskiej, jak i licencjackiej — pod kierunkiem nauczyciela
akademickiego posiadajacego co najmniej stopien doktora. Do zadan kierownika pracy
dyplomowej nalezy: sformufowanie tematu pracy, zatwierdzenie jej planu i harmonogramu,
ocena samodzielnosci pracy dyplomanta (m.in. poprzez formg¢ kontroli etapowego
powstawania pracy), podjecie decyzji o przyjeciu pracy. Promotor udziela studentowi
wskazowek metodycznych, merytorycznych i edytorskich, wlasciwie ukierunkowujgc jego
dziatania. Strona formalna pracy i standardy edytorskie (rodzaj czcionki, marginesy, struktura,
tabele, wybor sposobu zapisu bibliograficznego itp.) omawiane sa przez promotora w ramach
zaje¢ seminarium dyplomowego. Prace dyplomowe, powstajace na kierunku Filologia,
powinny zawiera¢ dwie strony tytulowe: pierwsza w polskojezycznej wersji, drugg — w jezyku
ciezki ksztalcenia. Streszczenie, natomiast, redagowane jest w jezyku polskim.

3. Za zapewnienie wlasciwej jakosci procesu dyplomowania na okreslonej filologii obcej
odpowiada Kierownik Zakladu i nadrzednie Kierownik Katedry, na ktorych spoczywa
obowigzek wskazania odpowiednich specjalizacji seminaryjnych i promotorow prac.



Wybor tematyki pracy dyplomowej:

1.

Tematy prac dyplomowych, uwzgl¢dniajace zainteresowania wlasne studenta oraz profil
naukowy Katedry (realizowane prace rozwojowo-badawcze, a takze mozliwosci w
przygotowaniu studenta do podjecia dziatalnosci naukowej lub udzial w badaniach
powigzanych z kierunkiem studidow), zatwierdzane s3 na posiedzeniu Rady Instytutu w
terminie nie krotszym niz sze$é miesiecy przed planowanym ukonczeniem studiow w
odniesieniu do prac licencjackich oraz co najmniej na rok — w przypadku prac magisterskich.
Dokonujgc wyboru promotora i prowadzonego przez niego seminarium, student swiadomie
decyduje si¢ na okreslona problematyke badawcza pracy dyplomowej. W wyjatkowych i
uzasadnionych sytuacjach za zgoda dyrektora jednostki student ma prawo do zmiany
kierujgcego praca i tematu. Zamiana promotora oraz aktualizacja w zakresie tematu pracy
odbywaja sie w porozumieniu z zainteresowanymi nauczycielami akademickimi. Kazda
modyfikacja wymaga zatwierdzenia przez Radg Instytutu.

Zatwierdzenie pracy dyplomowej, zaliczenie seminarium oraz zlozenie pracy:

I

Terminy skladania prac dyplomowych, jak rowniez wszelkie zmiany w tym zakresie, sa
warunkowane zapisami ,.,Regulaminu studiow Akademii Pomorskiej w Stupsku™ (por.: § 52,
ust. 1-7).

Student skiada w Biurze Obshugi Studentdéw i Doktorantéw prace dyplomowa zaakceptowang
przez promotora w formie pisemnej i elektronicznej najpozniej do dnia zakonczenia sesji
egzaminacyjnej w danym semestrze studiow. Praca dyplomowa przed dopuszczeniem do jej
obrony musi zosta¢ poddana procedurze antyplagiatowej obowiazujacej w Uczelni, zgodnie z
postepowaniem zdefiniowanym w ,Regulaminie okreslajacym zasady funkcjonowania
Jednolitego Systemu Antyplagiatowego w Akademii Pomorskiej w Stupsku™ (Zarzadzenie Nr
R.021.22.21 Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku z dnia 11 lutego 2021 r. w sprawie
wprowadzenia zasad funkcjonowania Jednolitego Systemu Antyplagiatowego w Akademii
Pomorskiej w Stupsku).

Koncowe zaliczenie zaje¢ w ramach seminarium licencjackiego lub magisterskiego student

uzyskuje po przyjeciu pracy dyplomowej przez kierujacego praca.

Wymagania formalno-edytorskie stosowane w przygotowaniu prac dyplomowych:

1.:

Praca dyplomowa zawiera nast¢pujace elementy: dwie strony tytulowe (wedlug jednolitego
wzoru: pierwsza w polskojezycznej wersji, druga — w studiowanym jezyku obcym), spis
tresci, czes¢ merytoryczna (wstep, rozdzialy, zakonczenie), bibliografig, streszczenie pracy w
jezyku polskim, aneks, o§wiadczenie autorskie (Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr R.021.46.22
Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku z dnia 28 kwietnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia
zasad funkcjonowania Jednolitego Systemu Antyplagiatowego w AP w Stupsku).

Objetosé pracy licencjackiej standardowo wynosi okoto 25-30 stron, pracy magisterskiej: nie
mniej niz 60 stron tekstu zasadniczego (od stanu badan do zakonczenia).

Forma pracy dyplomowej: drukowana (ok. 1800 znakéw wraz ze spacjami na stronie).

Tekst pracy  przygotowany w  edytorze tekstow  Word dla  Windows
z zastosowaniem druku znormalizowanego, bez automatycznego podzialu wyrazéw, rozmiar
czcionki 12 Times New Roman CE (czcionka przypisow — 10 Times New Roman), odstgpy
mi¢dzy wierszami 1,5 (interlinia), tekst wyréwnany do lewej i prawej strony (wyjustowany), z
zachowaniem marginesu 3,5 cm z lewej strony oraz 2,5 cm z prawej i z 2,5-centymetrowymi
marginesami gérnym/dolnym. Wcigcie (akapit) — 1,25 cm, sposéb wyréwnywania tytuléw —



wysrodkowany, wyr6zniony wersalikiem i pogrubieniem (czcionka 14), kazdy rozdzial
zaczyna si¢ na odrebnej stronie, pozycja numeracji stron — dét strony (stopka).

5. Praca dyplomowa drukowana dwustronnie jest skfadana przez studenta, po wczesniejszym
zatwierdzeniu jej przez promotora, w Biurze Obstugi Studentéw i Doktorantow w1
egzemplarzu w oprawie migkkiej wraz z wersja elektroniczng zapisang w formacie Word i
PDF na nosniku CD lub DVD. Piyta i plik musza by¢ odpowiednio opisane: uwzgledniaja
imig¢, nazwisko i numer albumu autora oraz rok powstania pracy. Dokumentacja dyplomowa
obejmuje ponadto oswiadczenie autorskie, ktorego wzor stanowi Zalacznik nr 1 ,,Regulaminu
antyplagiatowego™ (por.: ust. 1 niniejszej deskrypcji). Zlozenie pracy powinno nastapi¢ w
terminie nie krotszym niz 14 dni przed data przystapienia do egzaminu dyplomowego. Za
zgoda promotora wskazany termin moze ulec zmianie.

Recenzja i ocena pracy:

1. Praca dyplomowa jest oceniana niezaleZnie przez promotora i recenzenta.

2. Recenzenta powoluje dyrektor Instytutu. Do recenzentéw stosuje si¢ odpowiednio
postanowienia § 47 ,,Regulaminu studiow”. Migdzy studentem a promotorem czy recenzentem
nie moga zachodzi¢ relacje pozamerytoryczne, ktére moglyby wplywaé na ocene pracy.
Podobnie pomigdzy promotorem a recenzentem wykluczone sa zwiazki, ktére mogtyby
wplyna¢ na merytoryczng oceng pracy studenta.

3. Opiekun pracy i recenzent przygotowuja recenzj¢ wedlug wzoru opracowanego w Akademii
Pomorskiej — ,,Arkusz oceny pracy dyplomowej”. Przy ocenie pracy dyplomowej uwzglednia
si¢ zarowno kategorie kwalifikacji w zakresie ,.Wiedzy”, ,.Umiejetnosci” i .Kompetencji
spotecznych™, jak i aspekt opisowo-merytoryczny oceny (por.: Zalacznik nr 12 i 13 do
Zarzadzenia nr R.021.7.22 Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku z dnia 21 stycznia 2022
r. w sprawie wprowadzenia procedury ,Zintegrowany system monitorowania i ewaluacji
Jakosci ksztalcenia w Akademii Pomorskiej w Stupsku — ankietyzacja™) .

4. W przypadku jednej negatywnej oceny pracy dyplomowej dyrektor Instytutu powohuje
dodatkowego recenzenta. Druga negatywna ocena jest rownoznaczna z odrzuceniem pracy

dyplomowe;j.

5. Recenzje pracy sg jawne i dostgpne dla studenta za posrednictwem wirtualnego konta.

6. Ukonczenie studidw nastepuje po ztozeniu egzaminu dyplomowego z wynikiem pozytywnym.
Przy ocenie wynikéw egzaminu dyplomowego stosuje si¢ oceny okreslone w § 31 ust. 7
-Regulaminu studiow”. W protokole egzaminu (wzér zgodny z Zarzadzeniem nr R.021.85.20
Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku z dnia 1 czerwea 2020 r.w sprawie wprowadzenia
wzorow protokoléw egzaminéw dyplomowych na studiach pierwszego, drugiego stopnia i
jednolitych magisterskich) wpisuje si¢ oceng z pracy dyplomowej wedlug zasady:

3,0 - 3.24 — dostateczny (3,0)
3.25 - 3,74 — dostateczny plus ( 3,5)
3,75 - 4,24 — dobry ( 4,0)
4,25 - 4,74 — dobry plus (4,5)
4,75 - 5,0 — bardzo dobry (5,0)

oraz ocen¢ z egzaminu dyplomowego wedlug zasady:
do 2,65 — niedostateczny (2,0)
2,66 - 3,24 — dostateczny (3,0)
3,25 - 3,74 — dostateczny plus ( 3,5)
3,75 - 4,24 — dobry ( 4,0)
4,25 - 4,74 — dobry plus (4,5)
4,75 - 5,0 — bardzo dobry (5,0)



Egzamin dyplomowy:

1.

Ogodlne warunki przeprowadzania egzaminu dyplomowego okresla . .Regulamin studiow”
Akademii Pomorskiej w Shupsku (Rozdzial VIII).
Warunkiem dopuszezenia do egzaminu dyplomowego jest: spelnienie wszystkich wymagan
wynikajacych z programu studiow oraz uzyskanie pozytywnych ocen z recenzji pracy (po
uprzedniej pozytywnej weryfikacji jej przez promotora z wykorzystaniem narzedzi systemu
Plagiat.pl — Jednolity System Antyplagiatowy).
Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powolang przez dyrektora Instytutu, w sklad
ktorej wehodza: przewodniczacy, kierujacy pracq i jeden recenzent. Przewodniczacym komisji
jest dyrektor Instytutu, zastepca dyrektora lub upowazniony przez niego nauczyciel
akademicki z tytutem profesora lub ze stopniem doktora habilitowanego.
Egzamin dyplomowy, co do zasady, przeprowadza si¢ w siedzibie Uczelni. Dopuszcza sie,
jednak, jego przeprowadzenie rowniez poza Akademia Pomorskg przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej. Szczegélowe zasady organizacji egzaminéw w tej formie okresla
Rektor.
Egzamin dyplomowy na kierunku Filologia jest egzaminem ustnym, przebiegajacym w jezyku
okreslonej filologii obcej. Student powinien wykaza¢ sie wiedza, umiejetnosciami i
kompetencjami spotecznymi okreslonymi dla kierunku, a takze znajomoscia problematyki
zwigzanej z tematyka pracy. Na egzaminie student przedstawia tezy koncepcji badawczej oraz
wyniki przeprowadzonych analiz. Ponadto wykazuje si¢ wiedza w zakresie zagadnien
filologicznych, a w szczegdlnosci znajomoscia tematyki zwigzanej z praca dyplomowa
poprzez werbalne ustosunkowanie si¢ do probleméw sformulowanych przez promotora i
recenzenta pracy (odpowiada na pytania cztonkéw komisji). Egzamin dyplomowy moze
zosta¢ uznany za zlozony pod warunkiem uzyskania z wigkszosci pytan egzaminacyjnych
oceny pozytywnej. Wykaz zagadnien egzaminacyjnych z dyscypliny naukowej, w zakresie
ktérej zostala przygotowana praca dyplomowa, zamieszcza sie do wiadomosci studentéw na
stronie internetowej jednostki.
Przy ustaleniu ostatecznej oceny wyniku egzaminu dyplomowego stosuje si¢ oceny okreslone
.. Regulaminem studiéw™:
Ostateczny wynik studiéw pierwszego stopnia okre$la suma uzyskana przez dodanie:

- 0,50 sredniej arytmetycznej ocen z calego toku studiow;

- 0,30 oceny pracy licencjackiej;

- 0,20 oceny egzaminu licencjackiego.
Ostateczny wynik studiéw drugiego stopnia okresla suma uzyskana przez dodanie:

- 0,45 sredniej arytmetycznej ocen z calego toku studiow;

- 0,35 oceny pracy magisterskiej;

- 0,20 oceny egzaminu dyplomowego.
Komisja sporzadza protokét z egzaminu dyplomowego i wraz z formularzami oceny pracy
dyplomowej, przedlozonych przez promotora i recenzenta, przekazuje komplet dokumentéw
do Biura Obstugi Studentéw i Doktorantow.
W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej lub usprawiedliwionego nieprzystapienia do
egzaminu dyplomowego w ustalonym terminie dyrektor Instytutu wyznacza drugi termin
egzaminu jako ostateczny. Powtdrny egzamin moze odby¢ si¢ nie wczesniej niz przed
uptywem 30 dni i nie pézniej niz po uplywie trzech miesigcy od daty pierwszego egzaminu.
Student, ktéry w drugim terminie nie zlozyl egzaminu dyplomowego z wynikiem
pozytywnym lub bez usprawiedliwienia nie przystapil do egzaminu, zostaje skreslony z listy
studentéw bez prawa do ponownego zdawania egzaminu dyplomowego. Rektor moze w



szczegolnie uzasadnionych przypadkach wyrazi¢ zgode na powtarzanie ostatniego semestru

studiow.

Ustalenia koncowe:

1.

Wszelkie ewentualne réznice dotyczace ostatecznej formy pracy oraz przebiegu egzaminu
koncowego mogg wynika¢ ze specyfiki danej specjalizacji seminarium dyplomowego.

2. Watpliwosci, mogace pojawic si¢ podczas opracowywania pracy dyplomowej oraz w trakcie

przygotowan do egzaminu koficowego — rozwigzuje promotor.
Zalaczniki:

1. Oswiadczenie autorskie (Zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia nr R.021.46.22 Rektora Akademii
Pomorskiej w Stupsku z dnia 28 kwietnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia zasad
funkcjonowania Jednolitego Systemu Antyplagiatowego w AP w Shupsku).

2. Formularz Arkusz recenzji pracy dyplomowej profil ogélnoakademicki — promotor.

3. Formularz Arkusz recenzji pracy dyplomowej profil ogélnoakademicki — recenzent.

4. Wzdr strony tytutowej pracy dyplomowej (Filologia rosyjska).

5. Wz0r struktury streszczenia pracy dyplomowej w jezyku polskim.

6. Regulamin Antyplagiatowy w AP w Stupsku.



